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INSTRUCAO NORMATIVA CIOESTE N2 002/2016

“REGULAMENTA A MODALIDADE DE LICITAGAO
DENOMINADA PREGAO, NA FORMA PRESENCIAL,
DESTINADA A AQUISICAO DE BENS E A CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS COMUNS A SER EFETUADO NO
AMBITO DO CIOESTE ”

ANTONIO CARLOS DE CAMARGO, Presidente do Consorcio Intermunicipal da RegiGo
Oeste Metropolitana de Séo Paulo - CIOESTE, no uso de suas atribuicGes legais;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 12, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002;

CONSIDERANDO ainda, a necessidade de se instituir e regulamentar no dmbito do
CIOESTE o Pregdo Presencial;

CONSIDERANDO finalmente, o deliberado na Assembleia Geral de Prefeitos;

RESOLVE:

Artigo 12 - Esta instrugdo Normativa estabelece regras para. @ realizagdo do
procedimento da licitagdo na modalidade Pregdo, na forma presencial, destinada @ aquisicGo
de bens e a prestagdo de servigos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratagdo.

§ 12 - Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padroes de desempenho
e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado.

§ 22 - Excluem-se da modalidade Pregdo as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagées imobilidrias e as alienacdes em geral.

Artigo 22 - Pregéo é a modalidade de licitagdo, do tipo menor prego, em que a
disputa pelo fornecimento de bens ou pela prestagdo de servicos comuns € feita por meio de
propostas de pregos escritas e lances verbais sucessivos em sessdo publica.

Artigo 32 - O CIOESTE adotard, preferencialmente, a modalidade Pregdo, na forma
presencial, para a aquisi¢do de bens ou a prestagdo de servigos comuns.

Pardgrafo unico - A eventual impossibilidade da adogdo do Pregdo devera ser
justificada nos autos do respectivo processo pela autoridade responsdvel para autorizar a
abertura da licitagdo.
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Artigo 42 - Ao Pregdo aplicam-se 0s principios bdsicos da legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa,
vinculagdo ao instrumento convocatdrio, julgamento objetivo, e 0s correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo preco e seletividade.

Pardgrafo unico - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

Artigo 52 - Todos quantos participem do Pregdo tém direito publico subjetivo a fiel
observéncia do procedimento criado pela Lei Federal n® 10.520/2002, podendo qualquer
interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar
ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Artigo 62 - Sdo atribuicdes do Presidente do CIOESTE:

| - autorizar a abertura da licitagdo, justificando a necessidade da contratagdo;

Il - definir o objeto do certame, de forma clara, concisa e objetiva e estabelecer:

a) as exigéncias da habilitagéo;

b) os critérios de aceitabilidade dos pregos, observado o inc. X do art. 40, da Lei
Federal n2 8.666/93;

¢) as sangdes por inadimplemento, previstas neste regulamento e em atos
especificos dos dirigentes dos 6rgdos ou entidades promotores do certame;

d) os prazos e condigdes da contrata¢do;
e) o prazo de validade das propostas;

f) a redugdo minima admissivel entre os lances sucessivos €& O critério de
encerramento da etapa de lances;

Il - fixar as condigdes de prestagdo de garantia de execug¢do do contrato ou
dispensd-la, se for o caso;

IV - designar o Pregoeiro e 0s membros de sua equipe de apoio;
V - decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo quando houver recurso, apds a sua decisdo;
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VII - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatdrio.

Artigo 72 - Somente poderd atuar como Pregoeiro, o servidor ou empregado, ainda
que cedido, que tenha realizado capacitagdo especifica para exercer essa atribuigcdo.

Artigo 82 - Os membros da equipe de apoio serdo, preferencialmente:

a) titulares de emprego efetivo ou ocupantes de fungdo de natureza permanente;
b) empregados publicos.

Artigo 92- As atribuigdes do Pregoeiro incluem:

I - a coordenagdo dos trabalhos da equipe de apoio e a condugdo do procedimento
licitatorio;

Il - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulagd@o de propostas, e os demais atos inerentes
ao certame;

11l - o recebimento da declarag@o dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos
de habilitagdo, bem como dos envelopes-proposta de pregos € dos envelopes-documentos de

habilitagdo;

IV - a abertura dos envelopes-proposta, a andlise e desclassificagdo das propostas
cujo objeto ndo atenda as especificacoes, prazos e condi¢8es fixados no edital;

V - a selecdo e a ordenag¢do das propostas néo desclassificadas, observado o
disposto nos incs. VIll e IX do art. 42 da Lei Federal n® 10.520/2002;

VI - a classificacdo das ofertas, conjugadas as propostas € 0s lances, e a decisdo
motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

VIl - a negociagdo do prego com vistas a sua reducdo;

VIl - a andlise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor prego;

IX - a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor, se ndo tiver havido manifestagéo
de recorrer por parte de algum licitante, nos termos do inc. XVII do art. 12 desta Instrugéo

Normativa;

X - a elaboragdo da ata da sessdo publica, que conterd, sem prejuizo de outros
elementos, o registro:

Av. Andrémeda, 2.000, Bloco 06, Nivel 06, Green Valley, Alphaville Empresarial, Barueri/SP
CEP. 06473-000 - Fone: (11) 2424-8170 — e-mail: contato@cioeste.net




consorcio intermunicipal da regido
oeste metropolitana de sao paulo.

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessdo;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa
de lances;

¢) dos lances e da classificagdo das ofertas;

d) da decisé@o a respeito da aceitabilidade do menor pre¢o;

e) da negociagdo de preco;

f) da andlise dos documentos de habilitacdo;

g) da sintese das razGes do licitante interessado em recorrer, sé houver;

X! - o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a adjudicagdo, a

autoridade competente, visando a homologagdo do certame e a contratagdo;

Xll - propor a revogagdo ou anulagdo do processo licitatério @ autoridade
competente.

Artigo 10 - A fase preparatoria do Pregdo serd iniciada com @ abertura do processo
no qual constara:

| - a deliberagdo de que trata o art. 62 desta Instrucdo Normativa;
Il - os indispensdveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

Ill - a planilha de orcamento com 0s quantitativos e 0s valores unitdrios e total,

elaborada a partir da composi¢do de todos os custos unitdrios, no caso de servigos, e pesquisa

de pregos, no caso de compras;
IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;
V - o edital, nos termos do art. 11 desta Instrugcdo Normativa;
VI - @ minuta de contrato, quando for o caso;
VIl - a indicacéo de disponibilidade de recursos orcamentdrios;

VIl - a aprovagéo das minutas de edital e de contrato pela Diretoria Juridica.
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Artigo 11 - O edital do Pregdo observard, no que couber, o disposto no art. 40 da Lei
Federal n2 8.666/93, e conterd:

a) a descri¢do do objeto conforme padrdes de qualidade e desempenho usuais no
mercado, vedadas as especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem

a competicdo;

b) os critérios de selegdo das propostas, nos termos estabelecidos nos incs. VIl e IX
do art. 42 da Lei Federal n® 10.520/2002;

¢) a redugdo minima admissivel entre 0s lances sucessivos;

d) os critérios de encerramento da etapa de lances;

e) os critérios de aceitabilidade dos pregos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se o de menor prego, observados os prazos
mdximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e 0s pardmetros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condigbes necessdrias;

g) as exigéncias de habilitag@o;

h) a mengédo de que serd regido pela Lei Federal n® 10.520/2002, por esta Instrucdo
Normativa e, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93.

§ 12 - O edital fixard prazo ndo inferior a 8 dias uteis para apresentagdo das
propostas, contados da publicagdo do aviso.

§ 22 - Cépias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢do dos
interessados para consulta.

Artigo 12 - A fase externa do Pregdo serd iniciada com a convocagdo dos
interessados e observard o quanto segue:

| - publicagdo de aviso no Didrio Oficial do Estado e, preferencialmente, divulgagdo
na Internet, quando o valor estimado para a contratagdo for inferior a RS 650.000,00;

Il - publicagdo de aviso no Didrio Oficial do Estado, divulgagdo preferencialmente na
Internet, e publicagdo em jornal de grande circulag@o local, quando o valor estimado para a
contratacdo for igual ou superior a RS 650.000,00;
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Il - do aviso constardo a descri¢do do objeto, a modalidade da licitagdo, o dia, 0
hordrio e o local da realizagdo da sessdo, a indicagdo dos locais, dias e hordrios em que poderd
ser lida ou obtida a integra do edital;

IV - no dia, hora e local designados no edital, serd realizada sessGo publica para
recebimento dos envelopes-propostas e dos envelopes-documentos de habilitagdo, devendo o
interessado, por si ou por representante legal, proceder ao respectivo credenciamento,
mediante documento que o habilite para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, serdo entregues ao Pregoeiro a declaragdo do licitante de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagcdo e, em envelopes separados, a proposta de pregos e
os documentos de habilitagdo;

VI - o Pregoeiro procederd & abertura dos envelopes contendo as propostas de
pregos, desclassificard aquelas cujo objeto ndo atenda as especificagbes, prazos e condigoes
fixados no edital, selecionard a de menor prego e as demais com pregos até 10% superiores

aquela;

Vil - ndo havendo, pelo menos, 3 propostas na condigdo definida no.inciso anterior
serdo selecionados os melhores pregos, até o méximo de 3, e os seus autores convidados a
participar da etapa de lances;

VIII - o Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas selecionadas
a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os demais
em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pre¢os;

IX - os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores
@ proposta de menor preco, observada a redugd@o minima admitida entre eles;

X - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem
crescente de valor, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito;

XI - considerada aceitdvel a oferta de menor prego, serd aberto 0 envelope contendo
os documentos de habilitagdo de seu autor, sendo-Ihe facultado o saneamento de falhas formais
relativas @ documentagdo na propria sessdo;

XII - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XIll - se a oferta ndo for aceitdvel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor prego, decidird sobre a
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sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilita¢do de seu autor, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda os requisitos

de habilitagdo, caso em que serd declarado vencedor;

XIV - a manifestagdo motivada da intengdo de interpor recurso serd feita no final da
sessdo, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 dias, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que
comegardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos;

XV - o acolhimento de recurso, que terd efeito suspensivo, importard a invalidagdo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XVI - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do Pregéo ao licitante vencedor e homologara o
procedimento licitatorio;

XVII - a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a
decadéncia do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao licitante
vencedor, encaminhando o processo para homologagdo pela autoridade competente;

XVIII - homologada a licitagdo, inicia-se 0 prazo de convocagdo do-adjudicatdrio
para assinar o contrato, respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XIX - o resultado final do Pregdo serd divulgado no Didrio Oficial do Estado e na
Internet, com indicagdo da modalidade, do numero de ordem e da série anual, do objeto, do
valor total e do licitante vencedor;

XX - para a celebragdo do contrato, 0 adjudicatdrio deverd manter as-mesmas
condi¢bes de habilitagdo;

XXI - quando o adjudicatdrio, convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta, ndo apresentar situagdo regular ou se recusar a assinar o contrato, serd convocado

outro licitante na ordem de classificagdo das ofertas, e assim sucessivamente, observado o
disposto no § 42 deste artigo;

XXII - apés a celebragdo do contrato, 0s envelopes-documentos de habilitagdo dos
demais proponentes ficaréo a disposi¢do para retirada.

§ 12 - No caso de empate de ofertas na situagd@o referida no inc. X, deverdo ser
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.

§ 22 - A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard a exclusdo do licitante dessa etapa, mantida a proposta para efeito de classificagéo
das ofertas.
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§ 32 - Quando comparecer um dnico licitante, houver uma unica proposta vdlida ou
todos os licitantes declinarem de formular lances, caberd ao Pregoeiro verificar a aceitabilidade
do menor prego, tendo em vista 0s critérios estabelecidos no edital.

§ 42 - Nas situagbes previstas nos §§ 29, 32, nos incs. X, Xlll ou XXI deste artigo, 0
Pregoeiro poderd negociar diretamente com o proponente a obtencdo de melhor pre¢o.

§ 52 - Sempre que possivel a sessdo serd gravada por meios eletrénicos, sem prejuizo
da providéncia estabelecida no art. 21 desta Instrugdo Normativa.

Artigo 13 - A habilitagdo far-se-a com a verificacdo de que o licitante esta em
situagdo regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo - FGTS; com a declaracdo de que atende &s normas relativas @ saude e @
seguranga do trabalho, no caso de servigos; com a comprovagdo, conforme 0 €aso, de situagdo
regular perante a Fazenda Estadual e, quando for o caso, a Fazenda Municipal; bem como de
atendimento ds exigéncias do edital, quando solicitado, quanto a habilitagdo juridica,
qualificagdo técnica e econdémico-financeira.

§ 12 - E facultado aos licitantes @ substituicdo dos documentos de habilitagd@o
exigidos no edital pela apresentagdo do registro cadastral, devendo a documentag@o
complementar e aquelas com prazo de validade vencido ser apresentadas devidamente
reqularizadas e atualizadas na prépria sessdo, obedecidas as seguintes regras:

a) serd admitido o CRC— Certificado de Registro Cadastral do CIOESTE.
Artigo 14 - Até 2 (dois) dias uteis anteriores & data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessag paderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar 0 ato

convocatdrio do Pregdo.

§ 12 - A peticdo serd dirigida & autoridade subscritora do edital, que decidird no
prazo de 1 (um) dia util.

§ 22 - Acolhida a petigéo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para
a realizag@o do certame.

Artigo 15 - Ficard impedido de licitar e contratar com CIOESTE, pelo prazo de até 5
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢d@o, a pessoa que.

a) deixar de entregar documentagdo ou apresentar documentagdo falsa exigida
para o certame,

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
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¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal;

d) ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratagdo;
f) falhar ou fraudar na execugdo do contrato.

Pardgrafo unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas previstas
no ato convocatdrio, apds ter sido garantido o exercicio do direito de defesa.

Artigo 16 - E vedada a exigéncia de:
I - garantia de proposta;
Il - aquisigdo do edital pelos licitantes, como condi¢do para participag@o no certame;

Ill - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugdo grdfica, e aos custos de utilizagdo
de recursos de tecnologia da informagdo, quando for o caso.

Artigo 17 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
serdo observadas as normas estabelecidas no art. 33 da Lei Federal n® 8.666/93.

Artigo 18 - A autoridade competente poderd revogar a licitagdo por razoes de
interesse publico superveniente, devendo anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo
de qualquer pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 12 - A anulagéo do procedimento licitatdrio induz a do contrato.

§ 29 - Os licitantes ndo terdo direito & indenizagdo em decorréncia da revogag¢do ou
anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o contratado de boa-fé que terd direito de ser
ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que tiver suportado para o cumprimento
do contrato.

Artigo 19 - Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentdrios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro
em curso.

Artigo 20 - A publicagGo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos no Didrio Oficial do Estado e na Internet deverad ser providenciada até o 52 dia util
do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data, com a
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indicagdo da modalidade de licitagdo com o nimero de ordem em série anual, do objeto e do
valor total.

Artigo 21 - Os atos essenciais do Pregdo serdo documentados ou juntados no
respectivo processo, compreendendo todos aqueles praticados nas fases preparatoria e externa
do certame, inclusive e especialmente a ata da sessdo publica subscrita pelo Pregoeiro.

Artigo 22 - O Pregdo é regido pela Lei Federal n 10.520/2002, e, subsidiariamente,
pelas disposi¢des da Lei Federal n2 8.666/93.

Artigo 23 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.
Artigo 24 - Publique-se, afixe-se e cumpra-se a presente Instru¢cdo Normativa
BA I/SP, 12 de AGOSTO de 2016.

(f{

ANTONIO LOS DE CAMARGO
Presidente
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