1.

1.1.

oeste

consorcio intermunicipal da regiao
oeste metropolitana de sao paulo.

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Agquisicdo de um pulpito para uso em eventos, reunides e apresentagées institucionais do CIOESTE,

nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Pulpito portatil, material: acrilico,
espessura do tampo: entre 6 a 10
mm, altura 130 cm, profundidade:
40 cm, largura: 60 cm (medidas
aproximadas) com suporte para
microfone e para agua,
personalizacdo com logotipo do
CIOESTE.

UN

01 (um)

RS 1.599,67

RS 1.599,67

1.2.

1.3.

O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

O empenho ou autorizagdao de fornecimento ird oferecer maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2.

2.1.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentag¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo de um pulpito portatil ergondmico e acessivel, projetado

para atender as demandas técnicas e operacionais do auditorio do CIOESTE.

O equipamento sera integrado ao ambiente de forma harmoniosa, garantindo funcionalidade,
durabilidade e conformidade com normas técnicas e legais.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da exigéncia de amostra

4.1. Considerando a baixa complexidade do objeto, tratando-se de bem comum e de amplo fornecimento
no mercado por diversas empresas, assim como por se tratar de contratacdo de baixo valor, ndo se faz
necessaria a apresenta¢do de amostra do objeto, considerado que os custos transacionais desta fase poderao
encarecer a contratacdo. A andlise do objeto se dard quando do recebimento provisério do objeto, sob pena
de sua ndo aceitacdo.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.2. Nao serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, considerando a baixa complexidade
do objeto e o pequeno vulto da contratacgao.

Subcontratagdo

4.3, N3o é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo, considerando a baixa complexidade do objeto e o
pequeno vulto da contratagao.

Empresas Reunidas em Consércio

4.5, Conforme previsto no art. 15 da Lei Federal n° 14.133/2021 o CIOESTE justifica a vedacdo a
participacdo de empresas reunidas em consércio diante das peculiaridades do objeto. E imprescindivel que
o0 mesmo prestador atenda a todos os requisitos desejados, no intuito de evitar a despadronizagao do objeto,
garantindo a sua conformidade e o fornecimento de um mesmo produto na quantidade demandada, em
especial porque todas as unidades se destinam ao mesmo local, ou seja, o Auditério do CIOESTE.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢Oes de Entrega

5.1. O prazo de entrega do bem é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do empenho ou da
autorizacdo de fornecimento, em remessa Unica.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Alameda Xingu, 350, Conj 1103/1104- Edificio
ITOWER — 112 Andar — Alphaville Industrial - Barueri/SP.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n? 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgado ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo, ou
pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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6.7.1. O fiscal anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal verificard também a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor da contratagao

6.9. O gestor da contrata¢do coordenara a atualizagdao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
da contratacgdo, contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatdério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.10. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢ées, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.13. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regulariza¢ao da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei Federal n2 14.133/2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.13.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidagdo da despesa, conforme segao anterior.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar Federal
n2 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢dao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no inciso Il, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021,
combinado com o §22 do art. 75 da mesma lei, com adog¢do do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.1. O REGIME DE EXECUCAO sera de EMPREITADA POR PRECOS UNITARIOS.

8.2. Condig¢Oes da proposta
8.2.1. A proposta de precos devera conter:
a) Razdo social, CNPJ, endereco completo, nimero do telefone e e-mail;
b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;
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c) Precos unitdrios, totais e global da contratacdo, em algarismo e por extenso, expresso em moeda
corrente nacional (RS), com no méaximo 04 (quatro) casas decimais, considerando as quantidades e
cronograma de execugdo indicado neste Termo de Referéncia.
d) indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante, para fins de pagamento.
8.2.2. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.
8.2.3. A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e seus Anexos.

8.3. Condig¢Oes de habilitacao
8.3.1. Habilitagao juridica
a) Comprovacdo de existéncia juridica da pessoa e autorizacdo para o exercicio da atividade a ser
contratada.
a.1) A comprovacdo deverda estar acompanhada de todas as alteragGes ou da respectiva
consolidacdo.

8.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista
a) Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF);
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) Regularidade perante a Fazenda Federal, através de Certiddo Conjunta de Débitos, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo
as contribuigdes sociais;
d) Regularidade perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio ou sede do participante, na forma
da lei;
e) Regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do participante;
f) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;
g) Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
h) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da CF/ 88.
8.3.2.1. Serdo aceitas Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.
8.3.2.2. Os participantes na condicao de ME, EPP e assemelhadas deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo
gue esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.3.3. habilitagdo econdmico-financeira
a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com prazo
de expedicdo inferior a 90 (noventa) dias da data da apresentacdo da proposta;

8.3.4. Qualificagdo técnica
8.3.4.1. CertidGes ou atestados que demonstrem capacidade operacional na execuc¢ao de
complexidade operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos,
na forma do § 3° do art. 88 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo sera o apurado em pesquisa de mercado realizada pelo
CIOESTE, estabelecendo o valor de aceitabilidade méxima a quantia de RS 1.662,00 (mil seiscentos e sessenta
e dois reais), conforme levantado no estudo técnico preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente do objeto desta licitacdo correrd a conta de dotacdo orcamentaria prépria do
CIOESTE, constante da Programacdo Or¢camentaria Anual, no elemento de despesa:

01.01.03.04.122.0001.2004.4.4.90.52 — Materiais Permanentes

Barueri, 09 de abril de 2025.

Kaué Ramalho Botsman
Agente de Contratacao
CIOESTE
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